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Vertretungskonzept 

VV – Unterrichtsorganisation(26.Juli 2017) 
3 - LWS-Bedarf der Schulen 
4 - Absicherung von Vertretungsunterricht 

VV-Arbeitszeit-Lehrkräfte(14.August 2017/3.August2016) 
(1) Arbeitszeit / Wöchentliche Arbeitszeit  / (2) Pflichtstunden / Wöchentliche 
Unterrichtsverpflichtung / Mindestunterrichtsverpflichtung / Aufsichtszeiten   (4) 
Ermäßigungsstunden / Ermäßigung wegen Schwerbehinderung / Ermäßigung aus 
Altersgründen (5) Mehrarbeit / Mehrarbeitsverpflichtung / Ausgleich Mehrarbeit / 
Unterrichtsstundenkonten  

 Verständnis der KGS Lehrkräfte 
 

- Notwendig / Unterrichtssicherung 
- bedeutet Mehraufwand / gegenseitige Unterstützung 
- planbar / unvorhergesehen  

 

Festlegungen 
- schuljährliche Einverständniserklärungen der Lk zu den Veröffentlichungen 
- prioritäre Vorgehensweise 

1. Poolstunden Vertretungsreserve (personengebunden) einsetzen 
2.  +/- Stunden ausgleichen 
3. befristete Aufstockung des Stundenumfangs prüfen / beantragen 
4. Mehrarbeitsstunden anweisen 
5. Auflösung von Teilungsunterricht 
6. Zusammenlegungen von Jahrgängen / Klassen / temporären Lerngruppen 
7. Schulamt kontaktieren bei Langzeitvertretungsfällen, um weitere Lösungsmöglichkeiten zu finden 

- Materialfundus nur für anfallenden Vertretungsunterricht im Lehrerzimmer aufbewahren (Schwerpunkt D/Ma) 
- längerfristig bekannte Vertretungsstunden (Fach-, Netzwerktagungen, Personal-, Lehrerratsversammlungen, Klassenfahrten etc.) – Organisation 

(Stundenthema, Materialien usw.) gemeinsam (fehlende Lk und Vertretungslehrkraft) planen bzw. absprechen 
- Meldung von unvorhergesehenem Fernbleiben einer Lk bis 7.30 Uhr in der Schule per Mail, Telefon, Fax 

 

 Form der Darstellung 
 Lehrkräfte (Vertretungsplan) 

- Datum der zu erteilenden Vertretung 
- Vertretungsgrund allgemein gehalten (Name / außer Haus) 
- Stunde / Fach, Klasse / verantwortlich / Maßnahme / +,-h 
- Aufsicht (Zeit, Standort) 

 

 Schulkinder (Stundenänderung) 
- Datum / Wochentag 
- Stunde / Klasse, Fach / Lehrkraft 

 Veröffentlichung 
Lehrerzimmer – Vertretungsplan 
Hauseingangsbereich, 
Homepage – Stundenänderung  

Ziele 2017/18 und 2018/19 
Materialordner Englisch neu anlegen / Materialordner D und Ma aktualisieren === FK-Leiter  


